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АТВЕРДЖУЮ:

Начальник управління у справах 

сім’ї, молоді та спорту 

обласної державної адміністрації

__________ О.М.Кравець

Інформаційна картка адміністративної послуги

«Присвоєння спортивного розряду «Кандидат у майстри спорту України»
Суб’єкт надання послуги - управління у справах сім’ї, молоді та спорту Херсонської обласної державної адміністрації (73000, м.Херсон,                       вул. Червонофлотська, 16, тел./факс: (0552) 26-43-51). Режим роботи: понеділок – п’ятниця – з 8.00 до 17.00. E-mail: up-mol@oda.kherson.ua
Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги: лист-подання закладу фізичної культури і спорту, протоколи (виписки з протоколів) змагань.
Порядок і спосіб її надання: виконання вимог Порядку присвоєння спортивних звань та спортивних розрядів Єдиної спортивної класифікації України, затвердженої наказом Мінсім’ямолодьспорту України від 07 квітня 2006 року № 1088.
Послуга безоплатна.

Строк надання адміністративної послуги: 30 календарних днів.
Результат надання послуги: наказ управління у справах сім’ї, молоді та спорту обласної державної адміністрації про присвоєння спортивного розряду «Кандидат у майстри спорту України».
Можливі способи отримання відповіді (результату): отримання копії наказу управління у справах сім’ї, молоді та спорту обласної державної адміністрації про присвоєння спортивного розряду «Кандидат у майстри спорту України».

Акт законодавства, що регулює порядок та умови надання адміністративної послуги: Єдина спортивна класифікація України, затверджена наказом Мінсім’ямолодьспорту України від 07 квітня 2006 року № 1088.

ЗАТВЕРДЖУЮ:

Начальник управління у справах 

сім’ї, молоді та спорту 

обласної державної адміністрації

__________ О.М.Кравець

Інформаційна картка адміністративної послуги

«Проведення атестації тренерів (тренерів-викладачів)»
Суб’єкт надання послуги - управління у справах сім’ї, молоді та спорту Херсонської обласної державної адміністрації (73000, м.Херсон,                       вул. Червонофлотська, 16, тел./факс: (0552) 26-43-51). Режим роботи: понеділок – п’ятниця – з 8.00 до 17.00. E-mail: up-mol@oda.kherson.ua
Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги:

- письмова заява про проходження атестації із зазначенням згоди тренера (тренера-викладача) на обробку його персональних даних;


- копії 1 та 2 сторінок паспорта громадянина України;


- копія трудової книжки;



- копія диплома;


- копії посвідчень про почесні та/або спортивні звання (у разі наявності);


- копія свідоцтва про підвищення кваліфікації державного зразка;


- характеристика за підписом керівника структурного підрозділу Держмолодьспорту, до повноважень якого належить координація розвитку видів спорту, де зазначаються оцінка результатів праці тренера штатної команди національних збірних команд України щодо виконання функціональних обов'язків, вимог укладеного з ним трудового договору (контракту), його відповідальність, ініціативність, професійна компетентність – для тренерів штатної команди національних збірних команд України; 


- характеристика та інформація щодо професійної діяльності заявника в атестаційний період за підписом керівника закладу фізичної культури і спорту – для тренерів (тренерів-викладачів);


- лист-подання закладу фізичної культури і спорту та клопотання відповідного структурного підрозділу з фізичної культури і спорту органу державної влади або органу місцевого самоврядування за місцем знаходження цього закладу – для тренерів (тренерів-викладачів);


- відомості про результативні показники спортсменів за останні 4 роки, підготовку яких здійснював тренер (тренер-викладач), та копія наказу про зарахування цих спортсменів до складу навчальних груп тренера (тренера-викладача) або виписка із списку складу національних збірних команд України, яка засвідчується керівником закладу фізичної культури і спорту, – для тренерів (тренерів-викладачів).

Порядок і спосіб її надання: виконання вимог наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 19 липня 2012 року № 829 «Про затвердження Порядку проведення атестації тренерів (тренерів-викладачів)»
Послуга безоплатна.

Строк надання адміністративної послуги: протягом 30 робочих днів від дня надходження документів.
Результат надання послуги: наказ управління у справах сім’ї, молоді та спорту обласної державної адміністрації про атестацію тренерів (тренерів-викладачів), видача довідки про атестацію тренера (тренера-викладача).

Можливі способи отримання відповіді (результату): отримання довідки про атестацію тренера (тренера-викладача). 
Акт законодавства, що регулює порядок та умови надання адміністративної послуги: наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 19 липня 2012 року № 829 «Про затвердження Порядку проведення атестації тренерів (тренерів-викладачів)»
ЗАТВЕРДЖУЮ:

Начальник управління у справах 

сім’ї, молоді та спорту 

обласної державної адміністрації

__________ О.М.Кравець

Інформаційна картка адміністративної послуги

«надання I категорії дитячо-юнацьким спортивним школам»

Суб’єкт надання послуги - управління у справах сім’ї, молоді та спорту Херсонської обласної державної адміністрації (73000, м.Херсон,                       вул. Червонофлотська, 16, тел./факс: (0552) 26-43-51). Режим роботи: понеділок – п’ятниця – з 8.00 до 17.00. E-mail: up-mol@oda.kherson.ua
Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги: 
- заява засновника (власника) спортивної школи, 
- подання структурних підрозділів з фізичної культури та спорту районних держадміністрацій або органів місцевого самоврядування для міст обласного значення, 

- копія статуту, завіреного засновником (власником), 

- свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи, 

- звіти за формою 5-ФК «Звіт дитячо-юнацької спортивної школи (спеціалізованої дитячо-юнацької школи олімпійського резерву)», затвердженою наказом Мінсім’ямолодьспорту від 05.06.2006 № 186, зареєстрованим у Міністерстві юстиції 23.06.2006 за № 741/12615, за останні 3 роки, 

- штатний розпис і тарифікаційний список за 3 роки,

- довідка про стан матеріально-технічної бази спортивної школи та інформація щодо використання орендованих спортивних баз та споруд,

- копія паспорта спортивної споруди (за наявності власних спортивних споруд),

- копія наказу Мінсім’ямолодьспорту про отримання статусу «спеціалізованої» (за наявності),

- показники виконання вимог спортивною школою для одержання категорії  згідно з додатком 2 до Положення про надання категорій дитячо-юнацьким спортивним школам, затвердженим наказом Мінсім’ямолодьспорту України від 30 липня 2009 року № 2693.

Порядок і спосіб її надання: виконання вимог Положення про надання категорій дитячо-юнацьким спортивним школам, затвердженого наказом Мінсім’ямолодьспорту України від 30 липня 2009 року № 2693.

Послуга безоплатна.

Строк надання адміністративної послуги: 33 календарних дні з дня надходження заяви та інших матеріалів на розгляд комісії до видачі наказу управління у справах сім’ї, молоді та спорту обласної державної адміністрації про надання I категорії дитячо-юнацьким спортивним школам. 
Повідомлення про дні засідання комісії направляються засновнику (власнику) спортивної школи, який подав матеріали, не пізніше як за 10 днів до дня засідання. Про дату проведення засідання та порядок денний члени комісії повідомляються не пізніше, ніж за 5 днів до засідання.
Результат надання послуги: Про дату проведення засідання та порядок денний члени комісії повідомляються не пізніше ніж за 5 днів до засідання. У протоколі зазначаються: дата і місце проведення засідання; хто головував (посада, прізвище, ініціали); загальна кількість членів комісії; кількість членів комісії, присутніх на засіданні, їх реєстраційний список; список запрошених із зазначенням посад; питання порядку денного, прізвища та ініціали доповідачів, співдоповідачів, осіб, які брали участь в обговоренні; прийнятті рішення та результати голосування. Секретар комісії у 3-денний строк після засідання комісії оформляє відповідний протокол та готує рекомендації комісії, підписує зазначені документи у голови комісії та надає начальнику управління у справах сім’ї, молоді та спорту обласної державної адміністрації для прийняття рішення. Начальник управління у 10-денний строк з дня отримання рекомендацій комісії приймає рішення про надання спортивній школі  відповідної категорії або відмову в наданні такої категорії, про що видається наказ.
Можливі способи отримання відповіді (результату): У разі позитивного рішення щодо надання спортивній школі  категорії управління у справах сім’ї, молоді та спорту обласної державної адміністрації у 10-денний строк видає спортивній школі свідоцтво, форма якого визначена  у додатку 3 до Положення про надання категорій дитячо-юнацьким спортивним школам, затвердженого наказом Мінсім’ямолодьспорту України від 30 липня 2009 року № 2693.
Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги: наказ Мінсім’ямолодьспорту України від 30 липня 2009 року № 2693 «Про затвердження Положення про надання категорій дитячо-юнацьким спортивним школам», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 20 серпня 2009 року за № 789/16805; наказ Мінсім’ямолодьспорту України від 26 серпня 2009 року № 3025 «Про затвердження методичних рекомендацій щодо визначення рівня виконання вимог, яким повинна відповідати дитячо-юнацька спортивна школа для одержання відповідної категорії», Постанова Кабінету Міністрів України від 05 листопада 2008 року № 993 «Про затвердження Положення по дитячо-юнацьку спортивну школу». 

ЗАТВЕРДЖУЮ:

Начальник управління у справах 

сім’ї, молоді та спорту 

обласної державної адміністрації

__________ О.М.Кравець

Технологічна картка послуги
«Присвоєння спортивного розряду «Кандидат у майстри спорту України»

	№
	Етапи послуги 
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 
(*В, У, П, З)
	Термін викона-ння (днів)

	1
	Збір та аналіз наданої документації згідно з вимогами наказу Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту від 04 травня 2006 року №1088
	Рибак М.М. – головний спеціаліст відділу з питань фізичної культури і спорту управління у справах сім’ї, молоді та спорту облдержадміністрації
	В
	10

	2
	Вивчення наданої документації
	Рибак М.М.
	В
	10

	3
	Підготовка наказу управління у справах сім’ї, молоді та спорту обласної державної адміністрації про присвоєння спортивного розряду «Кандидат у майстри спорту України»
	Рибак М.М.
	В
	10

	
	
	
	
	

	Загальна кількість днів надання послуги - 30
	

	Загальна кількість днів (передбачено законодавством) - 30
	


* В – виконується, У – бере участь, П – погоджується, З – затверджується

ЗАТВЕРДЖУЮ:

Начальник управління у справах 

сім’ї, молоді та спорту 

обласної державної адміністрації

__________ О.М.Кравець

Технологічна картка послуги
«проведення атестації тренерів (тренерів-викладачів)»

	№
	Етапи послуги 
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 
(*В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Збір та ознайомлення з документами, що надійшли на розгляд
	Рибак М.М. – головний спеціаліст відділу з питань фізичної культури і спорту управління у справах сім’ї, молоді та спорту облдержадміністрації
	В
	9

	2
	Здійснення перевірки поданих документів згідно з вимогами наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 19 липня 2012 року № 829
	Рибак М.М.
	В
	10

	3
	Проведення засідання атестаційної комісії
	
	В
	1

	4
	Оформлення протоколу з рішенням атестаційної комісії про атестацію тренерів
	
	В
	1

	5
	Підготовка наказу управління у справах сім’ї, молоді та спорту обласної державної адміністрації про присвоєння кваліфікаційних категорій тренерів-викладачів та довідок про атестацію тренерів-викладачів
	
	В
	9

	Загальна кількість днів надання послуги - 30
	

	Загальна кількість днів (передбачено законодавством) - 30
	


* В – виконується, У – бере участь, П – погоджується, З – затверджується

ЗАТВЕРДЖУЮ:

Начальник управління у справах 

сім’ї, молоді та спорту 

обласної державної адміністрації

__________ О.М.Кравець

Технологічна картка послуги

«надання I категорії дитячо-юнацьким спортивним школам»

	№
	Етапи послуги 
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

(*В, У, П, З)
	Термін викона-ння (днів)

	1
	Збір та аналіз необхідної документації згідно з вимогами наказу Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту від 30 липня 2009 року № 2693 
	Рибак М.М. – головний спеціаліст відділу з питань фізичної культури і спорту управління у справах сім’ї, молоді та спорту облдержадміністрації
	В
	10

	2
	Ознайомлення з документами, перевірка поданих матеріалів для отримання  категорії
	Комісія з присвоєння          І категорії дитячо-юнацьким спортивним школам
	В
	9

	3
	Організація та проведення засідання комісії з надання         I категорії дитячо-юнацьким спортивним школам
	Рибак М.М.
	В
	1

	4
	Підготовка протоколу та рекомендацій комісії начальнику управління у справах сім’ї, молоді та спорту обласної державної адміністрації (голові комісії) для прийняття рішення про присвоєння І категорії спортивним школам 
	Секретар комісії
	В
	3

	5
	Підготовка та видача наказу  управління у справах сім’ї, молоді та спорту обласної державної адміністрації про надання I категорії дитячо-юнацькій спортивній школі
	Рибак М.М.
	
	10

	6
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	+10

	Загальна кількість днів надання послуги – 33+10 (на видачу свідоцтва)
	

	Загальна кількість днів (передбачено законодавством) – 33+10 (на видачу свідоцтва)
	


* В – виконується, У – бере участь, П – погоджується, З – затверджується
